
事项办理流程信息表

	事项

名称
	一级项目名称：市级技术中心认定

	
	二级项目名称：

	流程

概述
	1、企业申报；2、县级市、区经信局或主管部门初审汇总转报；3、市经信委窗口受理（1个工作日）；4、市经信委科技科初审、组织专家现场核查（50个工作日）；5、根据核查结果，确定认定名单，报市政府办公室批准（9个工作日）；6、市政府办公室公布。

	审

批

流

程
	环节一
	环节名称
	受理

	
	
	办理部门
	市经信委窗口

	
	
	办理人姓名（A岗）
	房恒志
	职务
	科长
	手机
	15666306218

	
	
	办理人姓名（B岗）
	马  腾
	职务
	科员
	手机
	15006317686

	
	
	办理时限
	1个工作日

	
	
	提请材料及份数

（份数必须填）
	1、企业申报书；2、综合信息表3、威海市企业技术开发中心评价考核情况表4、威海市企业技术开发中心年度报表5、企业上一年度财务审计报告6、企业建立技术中心基本情况表。

以上材料一式三份及电子文档    

	
	
	需要打印的材料
	受理通知单、不予受理通知单、一次性补正材料通知单

	
	环节二
	环节名称
	初审并专家审核（组织有关专家）


	
	
	办理部门
	市经信委科技科

	
	
	办理人及职务
	陈万芳
	职务
	科长
	手机
	15666306536

	
	
	办理时限
	50个工作日

	
	环节三
	环节名称
	分管领导签批

	
	
	办理部门
	市经信委

	
	
	办理人及职务
	逄忠全
	职务
	副主任
	手机
	15666306512

	
	
	办理时限
	7个工作日

	
	环节四
	环节名称
	报市政府

	
	
	办理部门
	市经信委科技科

	
	
	办理人姓名（A岗）
	陈万芳
	职务
	科长
	手机
	15666306536

	
	
	办理人姓名（B岗）
	
	职务
	
	手机
	

	
	
	办理时限
	2个工作日

	
	
	需要打印的材料
	报市政府文件
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